Universidad Nacional del Este
Facultad de Ciencias de la Salud

Nuestra MISION

Formar profesionales de las ciencias de la salud, con elevados valores humanos,
capaces de mejorar la calidad de vida de la region y del pais, con responsabilidad
social; y producir conocimientos a través de riguroso proceso de investigacion

cientifica.

Iniciar sesion con la direccidn de correo institucional siga los siguientes pasos.

1- Abre un navegador web de su preferencia e ingresa en el siguiente enlace
http://mail.google.com/

Si ya tienes una sesidn iniciada con un correo Gmail personal en el mismo navegador
realiza estos pasos adicionales para agregar el correo institucional a su navegador:

1.1 Clic en la foto de perfil de la cuenta que tiene la sesidn iniciada, parte superior
derecho de la pantalla.
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1.2 Clic en Agregar otra cuenta
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2- Ingrese la direccidn de correo electrdnico institucional con el dominio
@facisaune.edu.py proveido por la institucién.
Nota: para iniciar sesion por primera vez en la plataforma de Google con la direccién
de correo institucional, ejemplos correo@facisaune.edu.py, solicitar los datos
(direccidn de correo institucional y contrasefia) en la Unidad Técnica de Informatica de
FACISA UNE.

Ejemplo

Google

Iniciar sesion

Ira Gmail

Correo electronico o teléfono

soporte@facisaune.edu.py|

iHas olvidado tu correo electronico?

£No es tu ordenador? Usa una ventana de navegacion
privada para iniciar sesion. Mas informacion

Clic en el botdn siguiente.

3- Ingrese la contrasefia
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Google

Te damos la bienvenida

@ soporte@facisaune.edupy v

[ Introduce tu contrasefia

¢ Has olvidado tu contrasefia?

Clic en siguiente.

4- En la siguiente pantalla, clic en el botén Entendido

Google

Te damos |la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos 1a blanvenida a tu nuava cuenta: soporte@facisaune edu py Tu administrador de
facisaune edu py decde a qué productos de Google Workspace y a qué olios servicios de Google
poedas acceder con eala cuenta

El administrador da tu cion lona @sta cuenta ¥ los datos de Google asodiados a alla (tal y
comowdewibomasdeuladuwleauu') Estoscwtﬂcommwmnwm:cwdemm
daine (por spemplo. el ¢ 18 forma &n que interactuns con 108 servicios
daGood-nllnmlgundond-mvmdadﬂuucum)y los. Ademas, puede eliminar fu cuenta
y rasringie tu accesa a los datos asoclados a sifa

Si tu oeganizacion te proporciona acceso 8 servidas gastionados por un administrador, como Google
Workspace, f uso que hagas de ellos s& regied por ef contrato empresarial de tu organizacion. Ademis
do esos términos, tambidén publicamoes un Aviso de Privacidad da Google Cloud

Si tu administradot 18 parmite usas otros servicios de Google ademas de Googla Workspaca mientras
tengas la seslon Iniclada en esta cuenta (soponsgiiacisauns edu py). &l uso que hagas de esos
Servicios se regiel por sus respecivos lérminos, como los Téaminos del Sarvicio de Google, s Politca
de Privacidad de Google y otras términas de Googla relativos a servicios especifices. Sino aceptas
25805 Mnminos o no quieres que Googhe ¥ate tus datos de asta Manera, NO USES 8505 ODS serviclos de
Googhe con esta cuenta {soporte@facissune 2du py). Tambkén pusdes parsonalizar tu configuraciin de
privacidad en myaccount googhe com

El uso que hagas da los servicos de Googla con esta cuenta también se rige por las poliicas internas
de tu organizackin
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5- Crea una nueva contrasefia personal segura. Se recomienda combinar Mayusculas,
minusculas, nimeros y signos de puntuacion.
Obs1. Los dos campos deben coincidir.
Obs2. Anotar en algun lugar seguro la contrasefa nueva que acabas de crear.

Crea una contrasefia nueva segura que
no utilices en otros sitios web.

Crea una contraseiia

Confirmar la contrasefia

Clic en cambiar contrasenfa.

Una vez confirmado el cambio de contraseia en la siguiente ventana veras ya la
bandeja de entrada en el nuevo servidor de correo institucional.
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Gestores de correos electrdnicos

Para utilizar programas de gestion de correos como Outlook, Thunderbird, etc., debes realizar
la siguiente configuracion.

1- Inicie sesidn con su cuenta institucional con dominio @facisaune.edu.py.
2- Ingrese en el menu de configuracidn de la cuenta.

|
24

Q Buscar en el correo

14

= o sctivo - @3 |5 Google €@

o- ¢ 2
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la 901222
Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descargat 12222

3- Clic en Ver todos los ajustes

Oo- ¢ $ 1-2de

Ajustes répidos X

Equipo de Gmail Consejos para utili :9!12!21______' Ver todes los ajustes

Equipo de Gmail Descargate |a aplic.. 91222
Estas usando la nueva vista de Gmail

Volver a la vista onginal

4- Clic en Reenvid y correo POO/IMAP

Configuracion
General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloquead Reenvio y correo POP/IMAP
Complementos Chaty Meet Avanzadas Sinconexion Temds

5- Enla seccién de Acceso IMAP, seleccionar Habilitar IMAP.
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Clencias de la

Saud - Cuando se marque un mensaje en IMAP como eliminado:

Universxiad @ Eliminar automéaticamente: actualizar inmediatamente el servidor (predeterminado)
Nocional del Este () No eliminar sutomaticamente: esperar a que el cliente actualice el servidor

desde otros

clantes madiante  Cuando un mensaje se marque como eliminado y se borre de la Gltima carpeta IMAP visible:
INA®) Archivar el mensaje (predeterminado)
Mas infarmacion Mover el mensaje a la papelera

Eliminar el mensaje de forma inmediata y definitiva

6- En la parte inferior de la pantalla, clic en Guardar cambios

Limites de tamano de las carpetas
@ No limitar el nimero de mensajes en una carpeta IMAP (predeterminado)
(O Limitar las carpetas IMAP para que no contengan mas mensajes que esta cantidad [1.000 v |

Configura tu cliente de correo electroénico (por ejemplo, Outlook, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracion

— |Guardar cambios | [|Cancelar

v
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Cambiar idioma al entorno de Gmail

1- Inicie sesidn con su cuenta institucional con dominio @facisaune.edu.py.
2- Ingrese en el menu de configuracién de la cuenta.

Q, Buscar en el correa £ .AM g | Google °

0- Cc i 1-2de2
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la 912122
Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descargat wn222

3- Clic en See all settings

ag- ¢ i 2083 Quick settings x
Equipo de Gmail Consejos para utili.., 1202%22 See all settings
Equipo de Gmail Descargate |a aplic. 12129122

You're using the new Gmasl view

Go back to the original view

4- Enla pestafia General, seleccionar el idioma de preferencia.

Settings
General Labels Inbox Accounts Filters and Blocked Addresses Forwarding and POP/IMAP Add-ons
Chat and Meet Advanced Offline Themes

Main menu: @ New view - Use mail, Chat, Spaces, and Meet in their own streamlined view
() Original view - Use mail, Chat, Spaces, and Meet all in one view

Language: Facultad de Clencias de la Salud - Universida) Nacional del Este Mail display language:
|Espaniol v ] fhange language settings for other Google products

Enable input tools - Use various text input tools to type in the language of your choice - Edit tools -
Learn more

1- Enla parte inferior de la pantalla, clic en Save Changes

Save Changes | Cancel |




